
不动产登记、交易、缴税“一窗受理”流程图

（窗口申请）
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不动产登记、交易、缴税“一窗受理”流程图

（网上申请）
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企业不动产转移登记“一窗受理”流程图

（企业服务专窗）
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备注：1.办事时限：全流程0.5小时内办结
2.企业服务专窗设立绿色通道，免提前查核权属、免提前申请核税，专窗提供集成产权登记、税务业务咨询、容缺办理等事项
只需到现场一次





申请人到窗口提交申请


申请人持身份证明、申请资料原件（含原发不动产权证）到登记交易机构窗口提交申请。申请人现场或网上缴纳登记费。











通过广东省政务服务网、自助设备登陆广东省不动产“一窗受理”系统提交申请，扫描上传申请材料。网上缴纳登记费。





登记交易机构受理


登记交易机构进行审查，资料齐全且符合法定形式的予以受理。





资料补正


资料不齐全，或不符合法定形式的，不予受理，退回申请人，一次性告知申请人需补正的内容。








登记交易机构审核、登簿、缮证


申请人已缴纳税费，或税务部门已出具免税证明的，登记交易机构进行审核，登录登记簿，缮印不动产权证。通过中国邮政ems寄发不动产权证








税务部门审核核税


税务部门资料审核，审核通过的，进行核税，通过短信通知申请人缴纳税费，申请人网上缴纳税费。


属免税的，税务部门出具免税证明。





申请人网上提交申请


申请人通过广东省政务服务网、自助设备登陆广东省不动产“一窗受理”系统提交申请，扫描上传申请材料。网上缴纳登记费。





登记交易机构网上受理


登记交易机构进行审查，资料齐全且符合法定形式的予以受理。





登记交易机构审核、登簿、缮证


申请人已缴纳税费，或税务部门已出具免税证明的，登记交易机构进行审核，登录登记簿，缮印不动产权证。通过短信通知申请人领取不动产权证书。








资料补正


资料不齐全，或不符合法定形式的，不予受理，退回申请人，一次性告知申请人需补正的内容。








税务部门审核核税


税务部门资料审核，审核通过的，进行核税，通过短信通知申请人缴纳税费，申请人网上缴纳税费。


属免税的，税务部门出具免税证明。





申请人提交资料原件、领证


申请人持身份证明、申请资料原件（含原发不动产权证）到登记交易机构窗口进行资料查验。经核实申请人身份、申请资料无误后，申请人当场领取不动产权证书。


如经查验，申请人身份不符，或提交资料原件与上传扫描件不符的，登记交易机构撤销该宗登记业务。





只需到现场一次





申请人（属本市注册企业，市外企业、非正常户、注销企业除外）提交申请


企业法定代表人（或者委托人）持身份证明、不动产权证书等申请转移登记、缴纳税费的资料，向登记交易机构设立的企业服务专窗提交申请，专窗工作人员进行查验申请主体、申请材料，询问等登记事项。资料齐全且符合法定形式的予以受理。











资料补正


资料不齐全，或不符合法定形式的，不予受理，退回申请人，一次性告知申请人需补正的内容。








登记交易机构审核、登簿、缮证


申请人已缴纳税费，或税务部门已出具免税证明的，登记交易机构进行审核，登簿，缮证。





税务部门审核核税


税务部门资料审核，审核通过的，进行核税，通知申请人缴纳税费。


属免税的，税务部门出具免税证明。





申请人交费、领证


申请人缴纳登记费，领取不动产权证书。
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